美国公司注册资料收集表（客户版）+ 客户提交资料清单 
U.S. Company Incorporation Information Form (Client Version) + Submission Checklist 
适用于美国公司注册、EIN、开户、平台审核及跨境合规业务 / Suitable for U.S. incorporation, EIN, bank account opening, platform verification and cross-border compliance services
尊敬的客户您好：为便于尽快办理美国公司注册及相关配套服务，请您完整填写本表，并按要求提交附件。所有姓名、证件号码、地址等信息须与正式证件保持一致。
Dear Client: To facilitate the incorporation of your U.S. company and related supporting services, please complete this form and submit the required documents. All names, ID/passport numbers and addresses must be exactly consistent with the official documents provided.
温馨提示 / Friendly Reminder
请尽量一次性提交完整资料，以减少反复补件时间。 / Please submit the complete set of documents at one time whenever possible to reduce repeated follow-up requests.
如有多位股东或董事，请分别填写对应资料页。 / If there are multiple shareholders or directors, please complete a separate information section for each person.
如需办理 EIN、美国银行开户、Sales Tax、BOI、平台审核或线下商超合作，请一并勾选并说明。 / If you also need EIN, U.S. bank account opening, Sales Tax, BOI, platform verification, or retail cooperation support, please indicate so in this form.
第一部分：美国公司注册资料收集表
Part I: U.S. Company Incorporation Information Form
	项目 Item
	填写内容 Details

	客户名称 / Client Name
	

	联系人姓名 / Contact Person
	

	联系电话 / Contact Number
	

	微信 / WhatsApp / WeChat / WhatsApp
	

	常用邮箱（必填） / Email Address (Required)
	

	所在国家或地区 / Country or Region
	

	备注 / Remarks
	



一、拟注册美国公司信息
I. Proposed U.S. Company Information
1. 公司名称 / Proposed Company Name（请至少提供 3 个英文名称 / Please provide at least 3 proposed English company names）
	项目 Item
	填写内容 Details

	首选公司英文名称（必填） / Preferred Company Name (Required)
	

	第一备选名称（必填） / First Alternative Name (Required)
	

	第二备选名称（必填） / Second Alternative Name (Required)
	

	第三备选名称（选填） / Third Alternative Name (Optional)
	



2. 注册州 / State of Incorporation
	项目 Item
	填写内容 Details

	注册州（必填） / State of Incorporation (Required)
	

	是否已有指定州 / Have you decided the state already?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	如有特殊要求，请说明 / Special Requirements, if any
	



3. 公司类型 / Company Type
	项目 Item
	请选择 Please Select

	公司类型 / Company Type
	□ LLC（有限责任公司 / Limited Liability Company）
□ C-Corporation（股份有限公司 / Corporation）
□ 其他 / Others: __________



4. 注册资本 / 股本信息 / Authorized Capital / Share Information
	项目 Item
	填写内容 Details

	注册法定股本总额（美元） / Total Authorized Capital (USD)
	

	拟分为多少股 / Number of Shares
	

	每股金额（美元） / Par Value per Share (USD)
	

	是否需要股票证明 / Need Share Certificate?
	□ 是 Yes   □ 否 No



5. 经营范围 / Business Scope
	项目 Item
	填写内容 Details

	主营业务（必填） / Main Business Activity (Required)
	

	产品或服务类型 / Products or Services
	

	是否涉及特殊行业 / Involved in Regulated Industry?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	如是，请说明 / If yes, please specify
	如食品、医疗、化妆品、进出口、仓储、物流等 / e.g. food, medical, cosmetics, import/export, warehousing, logistics



6. 公司用途 / Purpose of Company
	项目 Item
	请选择 Please Select

	公司用途（可多选） / Purpose of Company (Multiple Choice Allowed)
	□ 跨境电商开店 / Cross-border E-commerce
□ 清关进口 / Import & Customs Clearance
□ 普通线下运营 / Offline Business Operations
□ 品牌持有 / 商标申请 / Brand Holding / Trademark Application
□ 美国银行开户 / U.S. Bank Account Opening
□ 平台入驻审核 / Marketplace Registration
□ 美国线下商超合作 / U.S. Retail / Supermarket Cooperation
□ 其他 / Others: __________



7. 注册地址及类型 / Registered Address and Address Type
	项目 Item
	填写内容 Details

	注册地址类型（必填） / Registered Address Type (Required)
	□ 共享地址 / Shared Address
□ 独立地址 / Independent Address
□ 秘书地址 / Secretary Address

	是否已有美国实际办公地址 / Do you already have a U.S. physical office address?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	如有，请填写详细地址 / If yes, please provide the full address
	



二、董事 / 股东 / 成员资料
II. Director / Shareholder / Member Information
董事 / 股东 / 成员资料（第 1 人） / Director / Shareholder / Member Information (Person 1)
	项目 Item
	填写内容 Details

	是否出任董事 / Will serve as Director
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否为股东 / 成员 / Is Shareholder / Member
	□ 是 Yes   □ 否 No

	姓氏（必填） / Last Name (Required)
	

	名字（必填） / First Name (Required)
	

	中间名（如有） / Middle Name (If any)
	

	性别 / Gender
	

	出生日期 / Date of Birth
	

	国籍 / Nationality
	

	联系电话 / Contact Number
	

	常用邮箱（必填） / Email Address (Required)
	

	护照号码 / 身份证号码（必填） / Passport No. / ID No. (Required)
	

	证件有效期 / ID Expiry Date
	

	通信地址 / 住宅地址（必填） / Residential / Mailing Address (Required)
	

	持股比例（必填） / Shareholding Percentage (Required)
	

	是否为最终受益人 / Is Ultimate Beneficial Owner (UBO)
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否为授权签字人 / Is Authorized Signatory
	□ 是 Yes   □ 否 No



董事 / 股东 / 成员资料（第 2 人） / Director / Shareholder / Member Information (Person 2)
	项目 Item
	填写内容 Details

	是否出任董事 / Will serve as Director
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否为股东 / 成员 / Is Shareholder / Member
	□ 是 Yes   □ 否 No

	姓氏（必填） / Last Name (Required)
	

	名字（必填） / First Name (Required)
	

	中间名（如有） / Middle Name (If any)
	

	性别 / Gender
	

	出生日期 / Date of Birth
	

	国籍 / Nationality
	

	联系电话 / Contact Number
	

	常用邮箱（必填） / Email Address (Required)
	

	护照号码 / 身份证号码（必填） / Passport No. / ID No. (Required)
	

	证件有效期 / ID Expiry Date
	

	通信地址 / 住宅地址（必填） / Residential / Mailing Address (Required)
	

	持股比例（必填） / Shareholding Percentage (Required)
	

	是否为最终受益人 / Is Ultimate Beneficial Owner (UBO)
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否为授权签字人 / Is Authorized Signatory
	□ 是 Yes   □ 否 No



三、税务及配套业务需求
III. Tax and Supporting Service Requirements
	项目 Item
	请选择 / 填写 Please Select / Fill In

	是否需要申请 EIN（美国联邦税号） / Need EIN Application?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否需要协助美国银行开户 / Need Assistance for U.S. Bank Account Opening?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否需要平台注册支持 / Need Marketplace Registration Support?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	拟入驻平台 / Target Platforms
	□ Amazon   □ Walmart   □ TikTok Shop   □ Shopify   □ Others: ________

	是否需要申请销售税许可 / Need Sales Tax Permit Application?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否需要年审 / 报税 / 合规申报服务 / Need Annual Filing / Tax Filing / Compliance Services?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	是否涉及美国仓储 / 海外仓 / Involved in U.S. Warehousing / Overseas Warehouse?
	□ 是 Yes   □ 否 No

	预计开始经营时间 / Expected Business Start Date
	



四、声明与确认
IV. Declaration and Confirmation
本人/本公司确认所提交资料真实、准确、完整、有效；可用于美国公司注册、税号申请、银行开户、平台审核、合规申报及相关配套服务。
I/We hereby confirm that all information and supporting documents provided are true, accurate, complete, and valid, and may be used for U.S. company incorporation, tax ID application, bank account opening, platform verification, compliance filing, and related supporting services.
	项目 Item
	填写内容 Details

	客户签字 / Signature
	

	公司盖章（如适用） / Company Chop (If applicable)
	

	签署日期 / Date
	



第二部分：客户提交资料清单
Part II: Client Document Submission Checklist
请根据以下清单准备并提交资料。建议一次性提交完整资料，以提高注册效率。
Please prepare and submit the documents according to the following checklist. It is recommended to submit all documents at one time to improve processing efficiency.
一、必填资料 / I. Required Documents
	序号 No.
	中文资料名称
	English Document Name
	提交要求 Submission Requirement

	

1
	已完整填写的《美国公司注册资料收集表》
	Completed U.S. Company Incorporation Information Form
	请完整填写所有必填栏位。 / Please complete all required fields.

	
2
	
所有董事/股东身份证或护照扫描件
	ID Card or Passport Copy of All Directors/Shareholders
	提供清晰、完整、有效期内的彩色扫描件或照片。 / Provide clear and valid color scans or photos.

	

3

	
所有董事/股东手写签名
	Handwritten Signature of All Directors/Shareholders
	在白纸签名后拍照或扫描，签名应与证件姓名一致。 / Sign on blank white paper and submit a photo or scan.

	


4
	

董事/股东基本身份信息
	Basic Identity Information of Directors/Shareholders
	包括姓名、国籍、出生日期、电话、邮箱、地址、证件号码等。 / Includes name, nationality, date of birth, contact number, email, address and ID/passport number.

	


5
	


持股比例说明
	Shareholding Structure Details
	如有多位股东，请明确每位股东持股比例，合计为 100%。 / For multiple shareholders, specify each percentage and ensure total equals 100%.


	


6
	


董事/股东身份确认
	Director/Shareholder Role Confirmation
	明确每位人员是否担任董事、是否为股东、是否为授权签字人。 / Confirm whether each person is a director, shareholder and authorized signatory.


	

7
	
如为公司股东，需提交公司主体证明
	Corporate Shareholder Registration Documents
	如股东为公司，请提供营业执照、注册证书或公司注册文件。 / If shareholder is a company, provide incorporation documents.




二、可选资料 / II. Optional Documents
	序号 No.
	中文资料名称
	English Document Name
	适用说明 When Applicable

	

1
	地址证明
	Address Proof
	如银行开户或合规审核需要，建议提供近 3 个月内账单。 / Recommended for bank account opening or compliance review.

	

2
	国内营业执照
	Domestic Business License
	如由中国公司对外投资，建议提供。 / Recommended if the investment is made by an existing Chinese entity.

	

3
	品牌或商标资料
	Brand or Trademark Documents
	可用于品牌备案、商标申请、平台审核等。 / Useful for brand registry, trademark filing and platform verification.

	

4
	电商平台资料
	E-commerce Platform Documents
	如已有 Amazon、Walmart、TikTok Shop、Shopify 等资料，可同步提交。 / Submit if available.

	

5
	产品目录或业务介绍
	Product Catalog or Business Introduction
	适用于开户、平台招商、线下渠道合作等。 / Recommended for bank account opening, platform onboarding or retail cooperation.

	

6
	美国仓储/物流资料
	U.S. Warehouse / Logistics Information
	如涉及海外仓、本土仓、进口清关或物流合作。 / If warehousing or customs/logistics is involved.

	
7
	美国客户/供应商合作资料
	U.S. Client / Supplier Cooperation Materials
	有助于说明实际经营背景。 / Helps explain the business background.

	

8
	历史税务或合规文件
	Historical Tax / Compliance Documents
	如客户已有美国公司或美国税务记录。 / If the client already has a U.S. company or tax history.



三、注意事项 / III. Important Notes
	序号 No.
	中文说明
	English Notes

	
1
	所有姓名必须与身份证件完全一致，包括拼写、顺序及空格格式。
	All names must exactly match the ID/passport, including spelling, order and spacing.

	
2
	所有证件须在有效期内，且扫描件必须清晰、完整，不可裁边、反光或模糊。
	All IDs must be valid, and scans must be clear, complete and not cropped, reflective or blurry.

	
3
	手写签名建议使用黑色或深色笔，在白纸上签署后提交清晰照片或扫描件。
	Use black or dark ink on white paper and provide a clear photo or scan.

	
4
	如有多位董事或股东，请每位人员分别提供完整资料，不可合并填写。
	If there are multiple directors/shareholders, complete information must be provided for each person separately.

	
5
	如股东为公司，请补充提交公司注册证明文件及股权穿透信息（如适用）。
	If the shareholder is a company, provide company registration documents and beneficial ownership details where applicable.

	
6
	建议一次性提交完整资料，以避免反复补件影响注册进度。
	It is recommended to submit all documents at one time to avoid delays caused by repeated requests.

	
7
	附件建议统一使用 JPG、PNG 或 PDF 格式，文件名尽量清晰规范。
	Attachments should preferably be in JPG, PNG or PDF format with clear file names.

	
8
	如后续办理 EIN、银行开户、平台审核、销售税或合规申报，可能需补充资料。
	Additional documents may be required for EIN, bank account opening, platform verification, sales tax or compliance filing.

	
9
	如资料为中文或其他非英文材料，个别场景下可能需要英文翻译件。
	English translations may be required in certain cases for non-English documents.

	

10
	如有特殊业务场景，如美国线下商超合作、进口清关、FDA/商标/销售税等，请提前说明。
	Please inform us in advance if special business scenarios are involved, such as retail cooperation, import customs clearance, FDA, trademark or sales tax.



第三部分：客户填写示例页
Part III: Client Filling Example Page
以下示例仅用于说明填写格式，客户请以自身真实信息为准。
The following example is for reference only. Please provide your actual information when filling in the form.
示例 1：公司名称怎么填 / Example 1: How to Fill in Proposed Company Names
	项目 Item
	示例 Example

	首选公司英文名称 / Preferred Company Name
	Shenzhen Ocean Bridge Supply Chain Inc.

	第一备选名称 / First Alternative Name
	Ocean Bridge Commerce Inc.

	第二备选名称 / Second Alternative Name
	Blue Harbor Trading Inc.

	公司注册州 / State of Incorporation
	Wyoming / Delaware / California（按客户需求选择）



填写建议 / Tips: 公司名称尽量使用英文，不建议与知名品牌或已注册企业高度近似。建议准备 3–5 个名称以提升查名通过率。
Use English names whenever possible. Avoid names that are too similar to famous brands or existing registered companies. Prepare 3–5 name options to improve approval rate.
示例 2：股东资料怎么填 / Example 2: How to Fill in Shareholder Information
	项目 Item
	示例 Example

	姓氏 / Last Name
	ZHANG

	名字 / First Name
	SAN

	国籍 / Nationality
	Chinese

	出生日期 / Date of Birth
	1990-08-18

	护照号码 / Passport No.
	EA1234567

	通信地址 / Residential / Mailing Address
	Room 1208, XX Building, Nanshan District, Shenzhen, Guangdong, China

	持股比例 / Shareholding Percentage
	100% 或 60% / 40% 等 / 100% or 60% / 40%, etc.

	是否出任董事 / Will serve as Director
	Yes

	是否为授权签字人 / Is Authorized Signatory
	Yes



填写建议 / Tips: 姓名拼写务必与护照保持一致；若多人持股，所有比例合计必须为 100%。
The spelling of the name must match the passport exactly. If there are multiple shareholders, the total shareholding must equal 100%.
示例 3：签名附件怎么交 / Example 3: How to Submit Signature Attachment
在一张干净的白纸上手写签名。 / Sign your name on a clean sheet of white paper.
使用黑色或深色笔，保持签名清晰。 / Use black or dark ink and keep the signature clear.
拍照或扫描提交，避免阴影、反光和裁切。 / Submit a photo or scan, avoiding shadows, glare and cropping.
签名字样应与护照或身份证姓名一致。 / The signature should be consistent with the name on the passport or ID card.
示例 4：地址证明长什么样 / Example 4: What Counts as Address Proof
近 3 个月内的银行账单 / Bank statement issued within the last 3 months
近 3 个月内的水电煤或网络账单 / Utility, electricity, gas, internet or phone bill within the last 3 months
账单上需清楚显示姓名、地址及出具日期 / The document should clearly show the name, address and issue date
如账单非英文，某些场景可能需要补充英文翻译 / If the document is not in English, an English translation may be required in some cases
示例 5：业务用途怎么选 / Example 5: How to Choose Business Purpose
	业务场景 Business Scenario
	建议勾选 Suggested Selection

	开 Amazon / Walmart 店铺
	跨境电商开店 / Cross-border E-commerce；平台入驻审核 / Marketplace Registration；美国银行开户 / U.S. Bank Account Opening

	做进口清关或美国仓发货
	清关进口 / Import & Customs Clearance；美国仓储 / U.S. Warehousing；销售税许可 / Sales Tax Permit（如适用）

	做美国品牌落地和线下商超合作
	品牌持有 / 商标申请 / Brand Holding / Trademark Application；美国线下商超合作 / U.S. Retail / Supermarket Cooperation

	其它
	

[bookmark: _GoBack]



结束语 / Closing Note
如您暂时无法提供部分可选资料，可先提交必填资料，我们将在后续办理过程中根据实际需要通知补充。
If some optional documents are not available at this stage, you may submit the required documents first. We will advise on any additional documents needed during the subsequent process.
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